Dogan (;Oban dogancoban.com

GENEL SABLON -V2.0-13.10.2026

Calisanlar icin yapay zeka kullanim kurallar:

Sirketinizin onayli araglarini, bilgi sinirlarini ve sorumluluklarini ayni belgede netlestirin.

1. Belgenin sahibi ve kapsami

Sirket: [SIRKET ADI]
Sorumlu birim / yénetici: [BIRIM VE GOREV]
Yurirlik tarihi: [TARIH] - Sirket ici stirim: [SURUM]

Sirket adina is yapan galisan, stajyer, danisman ve dis hizmet saglayicilar icin genel calisma sablonu. Sirketin yetkili birimi
doldurup onayladiktan sonra uygulaniyor.

2. Yapay zekay1 hangi isler icin kullaniyoruz?
e izinli bilgilerle arastirma, fikir gelistirme, metin taslagi ve 6zet hazirliyoruz.
* Onayli 6rneklerle analiz, sunum ve toplanti hazirligi yapiyoruz.

* Ciktiyr kullanmadan 6nce kontrol ediyoruz. Arag, ¢alisanin mesleki degerlendirmesinin ve gerekli
yonetici onayinin yerine gecmiyor.

3. 1zin verilen araclar ve hesaplar

Arac / hesap tird / izinli kullanim: [LISTE]
Yeni ara¢ onayindan sorumlu birim: [BIRIM]

* lsicin yalniz sirketin onayladigi arag ve hesap tiiriini kullaniyoruz. Kisisel hesap kullanimini ayrica

onaylatiyoruz.

* Yeni bir araci, eklentiyi veya baglantiyi dnce sorumlu birime bildiriyoruz.

e Veri kullanimi, saklama, erisim ve egitim ayarlari degerlendirilmeden sirket bilgisi yiiklemiyoruz. Varsa

model egitimi ayarini kapatmak, tek basina veri isleme veya yurt disi aktarim glivencesi saglamiyor.

Kisa kontrol

Arac onayli mi? Bu bilgi bu hesapta kullanilabilir mi? Ciktiy1 kim kontrol edecek? Yanitlardan biri belirsizse sorumlu birime
danisiyoruz.
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Bilgiyi ve ¢iktiy1 koruyoruz

4. Hangi bilgileri paylasmiyoruz?
Asagidaki bilgiler, ilgili veri ve kullanim igin yazili sirket onayi ve gereken kosullar saglanmadan genel
kullanima acik yapay zeka araclarina girilmiyor:

* Kisisel bilgiler: Kimlik, iletisim, calisan 6zlik, saglik, Gicret, banka ve 6deme bilgileri.

* Musteri ve is ortag) bilgileri: Listeler, sozlesmeler, teklif ve fiyatlar, sikayetler, alisveris gecmisi ve
yazismalar.

* Sirketin gizli bilgileri: Maliyet, karlilik, biitce, strateji, yayimlanmamis Uriin bilgisi ve i¢ raporlar.

* Erisim bilgileri: Sifre, APl anahtari, oturum bilgisi ve gizli erisim baglantilari. Gizli kaynak kodu da ayrica

degerlendirilmeden paylasiimiyor.

isimleri degistirmek her zaman anonimlestirme degildir. Kisi baska ayrintilardan taninabiliyorsa bilgi hala kisisel veri olabilir.
Yurt disina kisisel veri aktarimi ayrica uygulanabilir hukuki kosullarin degerlendirilmesini gerektiriyor [1].

9]

. Ciktiy1 nasil dogruluyoruz?

* Rakamlari, birimleri ve hesaplari asil kayitla karsilastiriyoruz.

* Kaynagin gercekten var oldugunu, bilgiyi destekledigini ve tarihini kontrol ediyoruz.

* Hukuki, finansal, saglikla ilgili veya teknik dnemli sonuclari ilgili uzmanla degerlendiriyoruz.

* Musteriye veya kamuya gidecek metni yetkili kisi okuyor. Uydurma kaynak, dogrulanmamis basari ve
kullanma hakki belirsiz icerik paylasmiyoruz.

6. Hangi ciktida kimin onay1 gerekiyor?

Calisanin kontrol ederek kullanabildigi isler: [ISLER]
Yénetici / uzman onayi gereken isler ve sorumlular: [ISLER VE ROLLER]

Misteri belgesi, resmi aciklama, sézlesme, 6nemli finansal analiz, calisan degerlendirmesi ve otomatik islem gibi alanlari sirket
ayrica tamimliyor. izinli veriyle taslak hazirlamak, onu gondermek veya islemi calistirmak icin otomatik yetki vermiyor.
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Bildirim, gozden gecirme ve kayit

7. Siipheli durumda ne yapiyoruz?

Bildirim birimi / kisi: [BIRIM VE GOREV]

ic iletisim kanali: [KANAL]

* Yenibilgi paylasimini veilgili islemi durduruyoruz.

* Sorumlu birime gecikmeden bildiriyoruz. Arag, saat, bilginin tiirii ve gdzlenen durumu kaydediyoruz;
gizli bilgiyi baska bir araca tasimiyoruz.

* Olay kayitlarini koruyoruz. Konusmayi veya dosyayi silme gibi mudahaleleri sorumlu birimin
yonlendirmesiyle yapiyoruz; olayi gizlemiyoruz.

Kisisel verilerin kanuni olmayan yollarla baskalari tarafindan elde edildigi bir ihlalde veri sorumlusu, 6grendigi andan itibaren
gecikmeden ve en ge¢ 72 saat icinde Kurula bildirim yapiyor. Etkilenen kisilere bildirim ve olay kayitlari ayrica ele aliniyor [2].
Galisan, bu siireyi beklemeden i bildirim yapiyor; sirket adina hukuki degerlendirme veya bildirim yetkisini kendiliginden
tstlenmiyor.

8. Kurallar1 ne zaman yeniliyoruz?

Son kontrol: [TARIH]

Sonraki kontrol: [TARIH]

Sorumlu birim: [BIRIM]

* Arac, hesap, baglanti, veri kullanimi veya is siireci degistiginde kurallari yeniden degerlendiriyoruz.

* Belirsiz biris veya yeni risk goriildiiglinde planli kontrol tarihini beklemiyoruz. Calisanlara gilincel
surimd iletiyoruz.

9. Okuma ve sirket ici uygulama kaydi

Sirketin onayladigi bu kurallar okudum. Belirsiz durumda belirtilen sorumlu birime danisacagim.
Ad soyad: Tarih:
imza / sirket ici kayit:

Bu kayit KVKK acik rizasi, aktarim sdzlesmesi veya yapay zeka saglayicisinin soézlesmesi degildir. Genel sablon, sirketin sistemleri
ve yukiimliiluklerine gore uyarlaniyor; hukuki goriis veya tamamlanmis uyum belgesi sayilmiyor.

Sirketinize 6zgii diizen
Arag, rol, bilgi ve onay dlizenini sirketin gercek islerine gore belirlemek ayri bir calisma. Yapay Zeka
Kullanim Kurallari hizmeti: https://dogancoban.com/yapay-zeka-kullanim-kurallari

Kaynaklar - 13.10.2026 tarihinde kontrol edildi
1. KVKK — Yurt disina aktarim
https://www.kvkk.gov.tr/Icerik/2053/Yurtdisina-Aktarim

2. KVKK — Veri ihlali bildirimi, 2019/10 sayili karar
https://www.kvkk.gov.tr/Icerik/5362/Veri-lhlali-Bildirimi
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